	Принят на заседании                                                 

педагогического совета 

протокол от 17. 09. 2020 № 1
	«УТВЕРЖДЕНО» приказом МОУ «Красноборская СШ»

 от 21. 09. 2020 № 236


	


Положение о библиотеке 
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1. Общие положения
1.1. Положение о библиотеке (далее – Положение) является основой для организации деятельности библиотеки муниципального общеобразовательного учреждения «Красноборская средняя школа»  (далее – ОУ).

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конвенцией ООН о правах ребёнка, Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», Уставом ОУ.

1.3. Библиотека является структурным подразделением школы, участвующим в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения прав участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами.
1.4. В библиотеке запрещается хранение, издание и распространение печатных, аудио-, аудиовизуальных и иных материалов, содержащих хотя бы один из признаков, предусмотренных частью первой статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности».
1.5. В библиотеке запрещается хранение, издание и распространение печатных, аудио-, аудиовизуальных и иных материалов, содержащих информацию, причиняющую вред здоровью и (или) развитию детей, предусмотренную статьей 5 Федерального закона от 29.12.2010 № 436-ФЗ (с исправлениями на 29. 06. 2015 г.) «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию».
2. Цели и задачи деятельности библиотеки
2.1. Основными целями деятельности библиотеки являются: 

2.1.1. Обеспечение работникам и учащимся ОУ доступа к информационным ресурсам, представленным на разных носителях: бумажных (книги, журналы, газеты), магнитных (аудио- и видеокассеты), цифровых (CD-, DVD-диски) и др.
2.1.2. Внедрение новых информационных технологий в учебно-воспитательный процесс.
2.2. Деятельность библиотеки направлена на решение следующих задач:

2.2.1. Выявление информационных потребностей работников и учащихся Образовательного учреждения;
2.2.2. Сбор, накопление, обработка и систематизация информации, необходимой для успешного осуществления образовательной и иной деятельности ОУ;
2.2.3. Удовлетворение запросов и информационных потребностей работников и учащихся ОУ;
2.2.4. Оказание помощи педагогам и учащимся ОУ в подготовке к занятиям, внеклассным мероприятиям, реализации образовательных проектов;
2.2.5. Формирование у учащихся навыков и умений самостоятельной работы с различными источниками информации, пользования библиотечно-информационными ресурсами;
2.2.6. Создание школьного банка данных учебной информации;
2.2.7. Подготовка информационных материалов для проведения культурно-просветительской работы с родителями (законными представителями);
2.2.8. Осуществление взаимодействия с библиотеками образовательных учреждений района для обмена информацией и учебной литературой.
3. Основные функции
Для реализации основных задач библиотека:

3.1. Формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов ОУ:

· комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и нетрадиционных носителях информации, учитывая «Федеральный список экстремистских материалов», утвержденный федеральным органом исполнительной власти, запрещенных к распространению на территории Российской Федерации;

· пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет, базами и банками данных других учреждений и организаций;

· осуществляет размещение, организацию и сохранность документов;

· с целью профилактики экстремизма и самосохранения учащихся проводит сверку поступившей литературы в библиотеку ОУ с «Федеральным списком экстремистских материалов» не реже одного раза в полугодие 

3.2. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание учащихся;
3.3. Предоставляет информационные ресурсы учащимся на различных носителях регулярно проходящих сверку с «Федеральным списком экстремистских материалов» на основе изучения их интересов и информационных потребностей;
3.4. Создает условия для реализации самостоятельности в обучении, познавательной, творческой деятельности с опорой на коммуникацию; способствует развитию навыков самообучения (участие в сетевых олимпиадах, телекоммуникационных проектах в системе дистанционного обучения);
3.5. Оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности;
3.6. Организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей и читательской культуры личности, содействует развитию критического мышления;
3.7. Содействует членам педагогического коллектива и администрации ОУ в организации образовательного процесса и досуга учащихся. 
3.8. Воспитывает работу с книгой в классах;
3.9. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание педагогических работников;
3.10. Выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей;
3.11. Осуществляет текущее информирование (дни информации, обзоры новых поступлений и публикаций);
3.12. Содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации, проведению аттестации;
3.13. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание родителей (законных представителей) учащихся;
3.14. Удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в библиотеку;
3.15. Консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с информацией по воспитанию детей;
3.16. Консультирует по вопросам учебных изданий для учащихся.
4. Организация деятельности библиотеки
4.1. Библиотека располагается в помещении библиотеки ОУ, имеет полезную площадь, необходимую для хранения и использования учебной и художественной литературы и приема посетителей.
4.2. Общее руководство библиотекой осуществляет директор ОУ. 
4.3. Руководство библиотекой осуществляет библиотекарь, который несет ответственность в пределах своей компетенции перед обществом и директором ОУ, учащимися, их родителями за организацию и результаты деятельности библиотеки в соответствии с функциональными обязанностями, предусмотренными квалификационными требованиями, трудовым договором и Уставом ОУ.
4.4. Библиотекарь разрабатывает и представляет директору ОУ на утверждение следующие документы:

4.3.1. Годовой план работы библиотеки;
4.3.2. График работы библиотеки;
4.3.3. Отчетную документацию.

4.5. Посещать библиотеку могут все учащиеся и работники ОУ.
4.6. График работы библиотеки составляется в соответствии с режимом работы и правилами внутреннего распорядка ОУ. 
4.7. Обслуживание в библиотеке производится в соответствии с правилами техники безопасности, противопожарными и санитарно-гигиеническими требованиями.
5. Права и обязанности библиотекаря
5.1. Права и обязанности библиотекаря определяются законодательством Российской Федерации и Уставом ОУ.
5.2. Библиотекарь имеют право:

5.2.1. Разрабатывать правила пользования библиотекой и другую документацию, регламентирующую ее работу;
5.2.2. Получать от администрации ОУ информацию об организации учебно-воспитательной работы с целью планирования деятельности библиотеки;
5.2.3. Вносить предложения на рассмотрение директора ОУ по совершенствованию работы библиотеки;
5.2.4. Быть представленным к различным формам поощрения, наградам и знакам отличия.

5.3. Библиотекарь обязан:

5.3.1. Выполнять должностные обязанности, определенные трудовым договором и должностными инструкциями;
5.3.2. Обеспечивать пользователям библиотеки возможность работы с информационными ресурсами;
5.3.3. Обеспечивать сохранность носителей информации, их систематизацию, размещение и хранение;
5.3.4. Совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание пользователей.
5.3.5. Проводит сверку поступившей литературы в библиотеку с «Федеральным списком экстремистских материалов». О результатах сверки информирует директора ОУ
5.3.6.  Составляет  Акт по результатам проверки.
5.3.7. Ежемесячно в случае размещения новых источников в «Федеральном списке экстремистских материалов», производить их распечатку на бумажном носителе. Проделанную работу фиксировать в «Журнале сверки с «Федеральным списком экстремистских материалов».
5.3.8. Обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и работой ОУ.
5.3.9. Отчитываться в установленном порядке перед директором ОУ.
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