Администрация Шатковского муниципального района

Нижегородской области

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Красноборская средняя школа»

ПРИКАЗ

_26.01.2021 г._                                                                                       № __21__
с. Красный Бор

О проведении итогового устного собеседования по русскому языку в 9 классе
В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 07.11.2018 №189/1513, Порядком проведения и проверки итогового собеседования по русскому языку на территории Нижегородской области, утвержденным приказом министерством образования, науки и молодежной политики Нижегородской области от 30.01.2019 №316-01-63-201, с учетом санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации работы образовательных организаций и других объектов социальной инфраструктуры для детей и молодежи в условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19), утвержденных Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 30.06.2020 г. № 16 (далее – Санитарные правила от 30.06.2020 №16), а также приказом отдела образования администрации Шатковского муниципального района от 21. 01. 2021 г. № 19 «О проведении итогового собеседования по русскому языку в 9-х классах общеобразовательных учреждений Шатковского муниципального района» 
п р и к а з ы в а ю:

1.1. Провести  итоговое  собеседование по русскому языку для учащихся 9 класса (автоматизированная обработка данных) (далее – ИС) 10 февраля 2021 года в соответствии с регламентом организации и проведения ИС. 

2. Установить: 
2.1. Время начала проведения ИС - 09.00 часов по местному времени.

2.2. Место проведения ИС: учебный кабинет информатики (№19) - аудитория проведения итогового собеседования № 0001
3. Осуществить проведение ИС для выпускников 9 класса без нарушения учебного процесса в ОУ, обеспечив тишину и порядок в местах проведения ИС (учебном кабинете и коридорах).
4. Определить место получения материалов для итогового собеседования (далее - Штаб) - кабинет директора 
5. Утвердить состав комиссии по проведению ИС:

Ответственный организатор ИС – Еристова М.В., учитель химии
Организатор проведения итогового собеседования, обеспечивающий передвижение участников ИС между аудиториями – Махонина Е.А., учитель начальных классов
Экзаменатор – собеседник – Чулкова Н.Н., педагог-психолог 
Технический специалист – Новиков Д.Н., учитель ОБЖ
Медицинский работник – Назарова Е. В. (по согласованию)
6. Ответственному организатору ИС (Еристовой М.В.)  за день до проведения итогового собеседования:

6.1. определить необходимое количество аудиторий проведения итогового собеседования;
6.2. проверить готовность всех помещений ОУ к проведению ИС с оформлением соответствующего акта (приложение 1);

6.3. организовать под подпись информирование специалистов, привлекаемых к проведению и проверке итогового собеседования, о порядке проведения и проверки итогового собеседования по русскому языку на территории Нижегородской области, утвержденным приказом министерства образования, науки и молодежной политики Нижегородской области от 30.01.2019 №316-01-63-201;

6.4. обеспечить ознакомление экспертов с критериями оценивания (приложение № 6 к Методическим рекомендациям по организации и проведению итогового собеседования по русскому языку);
6.5. внести необходимые изменения в расписание занятий на 10.02.2021 года;

6.6. получить от технического специалиста:

6.6.1. ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории проведения итогового собеседования (по количеству аудиторий проведения итогового собеседования);

6.6.2. списки участников итогового собеседования (далее - списки участников), при необходимости скорректировать их и распределить участников итогового собеседования по аудиториям проведения итогового собеседования;
6.6.3. бланки итогового собеседования

6.6.4. черновики

6.6.5. критерии оценивания устных ответов участников ИС

6.7. заполнить в списках участников поле «Аудитория».

В день проведения итогового собеседования:

6.8. получить от технического специалиста материалы итогового собеседования и формы для проведения итогового собеседования;
6.9. выдать:

6.9.1. экзаменатору-собеседнику:

6.9.1.1. для участников итогового собеседования (текст для чтения, карточки с темами беседы на выбор и планами беседы) - по 2 экземпляра каждого материала на аудиторию проведения итогового собеседования (возможно тиражирование большего количества);
6.9.1.2. для экзаменатора-собеседника (Инструкцию по выполнению заданий КИМ, карточки экзаменатора-собеседника по каждой теме беседы) - по два экземпляра на аудиторию проведения итогового собеседования;
6.9.1.3. ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории проведения итогового собеседования, в которой фиксируется время начала и окончания ответа каждого участника итогового собеседования;
6.9.1.4. бланки ИС – по количеству участников ИС, распределённых в аудиторию проведения ИС
6.9.2. эксперту:

6.9.2.1. материалы итогового собеседования;

6.9.2.2. черновики

6.9.2.3. протокол эксперта по оцениванию ответов участников итогового собеседования (на каждого участника);
6.9.2.4. возвратный доставочный пакет для упаковки бланков итогового собеседования;
6.9.2.5. возвратный доставочный пакет для упаковки черновиков итогового собеседования;

6.9.2.6. критерии оценивания устных ответов участников итогового собеседования

6.9.3. организатору проведения итогового собеседования:

6.9.3.1. список участников итогового собеседования.

Во время проведения итогового собеседования:

6.10. Проставить в случае неявки участника в списках участников в поле «Аудитория» рядом с номером аудитории букву «Н» на основании информации, полученной от организаторов проведения итогового собеседования. 
6.11. Координировать работу лиц, привлекаемых к проведению итогового собеседования.
6.12. Принять по завершении итогового собеседования 
от экзаменатора-собеседника:

6.12.1. материалы, использованные для проведения итогового собеседования;
6.12.2. запечатанные бланки итогового собеседования;
6.12.3. запечатанные черновики итогового собеседования;

6.12.4. ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории проведения итогового собеседования.

от технического специалиста (CD, DVD-диски) с аудиозаписями ответов участников итогового собеседования из аудитории проведения итогового собеседования.
6.13. Осуществить передачу в отдел образования администрации Шатковского района Нижегородской области аудиофайлов с записями ответов участников итогового собеседования и списков участников, ведомостей учета проведения итогового собеседования в аудиториях, бланков итогового собеседования  в день проведения  итогового собеседования.
7. Техническому специалисту – Новикову Д.Н.  
При подготовке к проведению итогового собеседования:

7.1. осуществить сбор сведений об участниках итогового собеседования;

7.2. подготовить в Штабе рабочее место, оборудованное компьютером с доступом в сеть Интернет и принтером для получения и тиражирования материалов для проведения итогового собеседования; 
Не позднее, чем за день:

7.3. подготовить необходимое количество рабочих мест в аудитории проведения итогового собеседования, оборудованных средствами для записи ответов участников итогового собеседования, либо необходимое количество диктофонов;
7.4. проверить готовность оборудования для записи ответов участников итогового собеседования (произвести тестовую аудиозапись);

7.5. проверить готовность рабочего места в Штабе для получения материалов итогового собеседования (наличие доступа в сеть Интернет, рабочее состояние принтера, сканера, наличие достаточного количества бумаги); 

7.6. получить с официального сайта ФГБНУ «ФИПИ» (fipi.ru) и тиражировать в необходимом количестве критерии оценивания итогового собеседования для экспертов.

В день проведения итогового собеседования:

7.7. обеспечить получение КИМ итогового собеседования по защищённому каналу связи и передать их ответственному организатору образовательной организации;
7.8. осуществить печать бланков  итогового собеседования, ведомостей учета проведения итогового собеседования в аудитории, списков участников итогового собеседования (далее вместе - формы для проведения итогового собеседования);
7.9. передать ответственному организатору образовательной организации формы для проведения итогового собеседования;
7.10. обеспечить ведение аудиозаписи бесед участников с экзаменатором-собеседником

По завершении проведения итогового собеседования:

7.11. завершить ведение потоковой аудиозаписи ответов участников, сохранить аудиозаписи в аудитории проведения, скопировать аудиозапись на диск для последующей передачи ответственному организатору образовательной организации. 

7.12. удалить программное обеспечение после проведения ИС.

8. Утвердить состав комиссии по проверке:
Эксперт по проверке ответов участников итогового собеседования – Дорожкина О. В., учитель русского языка

9. Эксперту по проверке ответов участников итогового собеседования
В день проведения итогового собеседования: 

9.1. получить от ответственного организатора образовательной организации следующие материалы:

9.1.1. КИМ итогового собеседования;

9.1.2. черновики;
9.1.3. возвратный доставочный пакет для упаковки бланков итогового собеседования;
9.1.4. возвратный доставочный пакет для упаковки черновиков;

9.1.5. критерии оценивания устных ответов участников итогового собеседования

Во время проведения итогового собеседования: 
9.2. не вмешиваться в беседу участника и экзаменатора-собеседника 

9.3. оценивать ответы участников итогового собеседования в соответствие с критериями, непосредственно в аудитории проведения итогового собеседования во время проведения итогового собеседования с участниками;
По окончании проведения итогового собеседования:

9.4. пересчитать бланки итогового собеседования и черновики,

9.5. упаковать их в отдельные возвратные доставочные пакеты и запечатать,

9.6. в запечатанном  виде передать экзаменатору-собеседнику.

9.7. ответственному организатору совместно с техническими специалистами произвести сканирование бланков ИС  в  Штабе (кабинет директора).

10. Бланки ИС, ведомости учета проведения ИС в аудитории передать в отдел образования 10 февраля 2021 года в день проведения ИС.

11. Довести результаты ИС до сведения обучающихся в течение одного дня после её проведения

12. Еристовой М. В. провести анализ уровня подготовки к процедуре проведения итогового устного собеседования по русскому языку в 9 классе.
13. Анализ проведения пробного ИУС по форме сдать в отдел образования до 15.02.2021 года. 
14. Завхозу школы (Молевой Н.Ю.): 
14.1 подготовить учебные кабинеты для проведения ИС, обеспечив условия в соответствии с нормами СанПиН;

15. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Директор школы:                                                                                                    Назарова С.А.
С приказом ознакомлены:

	Дата
	ФИО работника
	Подпись

	
	Еристова М.В.
	

	
	Новиков Д.Н.
	

	
	Чулкова  Н.Н.
	

	
	Дорожкина Е. А.
	

	
	Махонина Е.А.
	

	
	Молева Н.Ю.
	


